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Comunicazione n. 115 Spilamberto, 21 ottobre 2020

Al personale
Collaboratore Scolastico

OGGETTO: Orario di servizio dal 26/10/2020 e fino a nuove disposizioni — collaboratori scolastici
plesso “Marconi e Faro”.

-RICHIAMATE tutte le disposizioni operative fornite al personale collaboratore scolastico
nell’assemblea del 04/09/2020 e le istruzioni contenute nel DVR a.s. 2020/2021 (trasmesso al
personale via email), che si chiede di osservare con scrupolo e diligenza;

-VISTO il piano annuale delle attivita del personale ATA — collaboratori scolastici prot. n. 4266/B10
del 15/10/2020 approvato in data 19/10/2020;

-SENTITO il parere della DSGA sulla necessita di modificare I'orario di servizio;

-VERIFICATE le esigenze di servizio.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
DISPONE

I'orario di servizio del personale collaboratore scolastico della scuola primaria “Marconi e Faro”,
valido dal 26/10/2020 e fino a nuove disposizioni, come sottoelencato:

PLESSO “MARCONI E FARO”

Si dispone la presenza di n. 4 collaboratori scolastici al mattino alle “Marconi” e n. 4 collaboratori
scolastici il pomeriggio alle “Marconi” + n. 1 collaboratore scolastico al mattino al “Faro” e n. 1
collaboratore scolastico il pomeriggio al “Faro”.

Dal lunedi al venerdi:

Orario di servizio del mattino: 7,30-14,42 (2 Marconi + 1 Faro).
Orario di servizio del mattino: 8,00-15,12 (2 Marconi).

Orario di servizio del pomeriggio 12,08 — 19,20 (4 Marconi + 1 Faro)

Per quanto riguarda I’assegnazione ai piani si dispone che n. 2 collaboratori siano presenti al piano
rialzato e n. 2 collaboratori siano presenti al primo piano; il servizio minimo richiesto e n. 1
collaboratore per ogni piano.

In caso di assenza imprevista del collaboratore scolastico assegnato al Faro un collaboratore
scolastico delle Marconi dovra garantire il servizio al Faro.

Il servizio mensa dovra essere svolto in via prioritaria dal personale in turno al mattino che solo in
caso di imprevisti (ad es: prolungamento della permanenza in mensa delle classi ecc.) potra
completare il lavaggio dei pavimenti la mattina successiva.



SCHEMA DI ORARIO DA SVOLGERE PRESSO IL PLESSO “MARCONI” A SETTIMANE ALTERNE:

7,30 - 14,42
AVOLICINO —PALESE
+
8,00 - 15,12
BELLINGHIERI — DI BENEDETTO

12,08 - 19,20
BONEVA — CASTELLO —
DE ROSA - STANO

giorno 1° SETTIMANA 1° SETTIMANA
lunedi mating pomeriggio
Farbedi mattino pomeriggio
mereolsds mattino pomeriggio
giovedi mattino pomeriggio
venaed] mattino pomeriggio
7,30-14,42
BONEVA — CASTELLO
12,08 -19,20 +
AVOLICINO —PALESE 8,00-15,12
BELLINGHIERI — DI BENEDETTO DE ROSA - STANO
giorno 2° SETTIMANA 2° SETTIMANA
lunedi pomeriggio AL
marted] pomeriggio mattino
mercoledi pomeriggio mattino
giovedi pomeriggio mattino
venerdi pomeriggio mattino
7,30-14,42
BELLINGHIERI - DI BENEDETTO
+
8,00 -15,12 12,08 -19,20
AVOLICINO - PALESE BONEVA — CASTELLO —
DE ROSA - STANO
giorno 3° SETTIMANA 3° SETTIMANA
lunedi mattino pomeriggio
marbed: mattino pomeriggio
sl mattino pomeriggio
giovedi mattino pomeriggio
vererd mattino pomeriggio




12,08 - 19,20
AVOLICINO —PALESE
BELLINGHIERI -DI BENEDETTO

7,30 - 14,42
DE ROSA - STANO
+
8,00 — 15,12
BONEVA - CASTELLO

giorno 4° SETTIMANA 4° SETTIMANA
lunedi pomeriggio mattino
martedi pomeriggio mattino
mercoledi pomeriggio mattino
giovedi pomeriggio mattino
venerdi pomeriggio mattino

SCHEMA DI ORARIO DA SVOLGERE PRESSO IL “FARO” A SETTIMANE ALTERNE:

7,30-14,42 12,08 - 19,20
BALESTRI GIULIANO LA FERLA
giorno 1° SETTIMANA 1° SETTIMANA
lunedi mattino pomeriggio
sl mattino pomeriggio
moresladi mattino pomeriggio
gioved mattino pomeriggio
venatdl mattino pomeriggio
12,08 - 19,20 7,30-14,42
BALESTRI GIULIANO LA FERLA
giorno 2° SETTIMANA 2° SETTIMANA
lunedi pomeriggio mattino
——, pomeriggio mattino
mereolad pomeriggio mattino
giovedi pomeriggio mattino
venerdi pomeriggio mattino




La collaboratrice scolastica in servizio al “Faro” al mattino, quando arriva la collega del
pomeriggio, passa a supporto del plesso “Marconi”.

La collaboratrice scolastica in servizio al “Faro” al pomeriggio, terminate le pulizie della sede
staccata, passa al plesso Marconi a supporto delle pulizie.

Si precisa che I'eventuale straordinario deve essere preventivamente autorizzato, concordando
con l'ufficio il nominativo del collaboratore scolastico che puo prolungare I’orario di servizio, ed
€ in generale concesso per la sostituzione di colleghi assenti.

Il personale che intende chiedere Ferie/FS per il giorno 02/11/2020 (sospensione delle attivita
didattiche) € invitato a presentare domanda entro il 29/10/2020.

L'orario di lavoro, in caso di necessita, dovuta ad esigenze impreviste ed imprevedibili potra
subire delle variazioni.

L DIRIGENTE SCOLASTICO
Silvia Rossi
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