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Comunicazione n. 39 Spilamberto, 12/09/2016

A tutti i docenti
Al personale ATA
Plessi Marconi-Fabriani- Trenti

Oggetto: Sicurezza Registrazione Assenze

Al fine di tutelare gli alunni e il personale in servizio i docenti in indirizzo dovranno attenersi alle
seguenti modalita:

v"In ogni classe dovra essere posta sulla cattedra, durante le ore di lezione, la cartella blu
contenente il modulo cartaceo per la registrazione degli alunni assenti.
v' Laregistrazione verra effettuata secondo il seguente schema:

Assenza — A
Ritardo — R
Uscita anticipata — U

v' Detta cartella dovra accompagnare la classe negli spostamenti all'interno dell’edificio
( Aula Magna, Aula di Musica, Palestra...) e durante le evacuazioni dell’edificio, in modo
da agevolare la verifica degli alunni presenti.

v" Al termine delle lezioni, detta cartella dovra essere riposta nel primo cassetto della
cattedra.

Sara compito della segreteria aggiornare 'elenco in caso di variazioni.
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