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Comunicazione n. 4 Spilamberto, 25 agosto 2021

-Al personale
Assistente Amministrativo

OGGETTO: Comunicazione al personale amministrativo per I'avvio dell’a.s. 2021/2022.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

-CONSIDERATO che la normativa per I'avvio in sicurezza dell’anno scolastico 2021/2022 ¢ in
continua evoluzione;
-CONSIDERATO che la nostra priorita e quella di garantire I'apertura della scuola a tutti gli alunni
dell’lC Fabriani il 13/09/2021;
-IN ATTESA di completare I'organico del personale assistente amministrativo;
-CONSIDERATO che l'accesso ai locali scolastici rimane contingentato agli aventi diritto;
-SENTITO il parere del Direttore Amministrativo;
-VERIFICATE le esigenze di servizio.
DISPONE

L'organizzazione del servizio del personale assistente amministrativo dal 30/08/2021 e fino a
nuova comunicazione come sottelencato:

ORARIO UFFICI DI SEGRETERIA
dal 30/08/2021 orario di servizio dal lunedi al venerdi: 7,12 ore x 5 giorni = 36 ore (o secondo il
proprio part-time) con orario antimeridiano fino al 10/09/2021.

L'orario di servizio, in caso di necessita e per garantire la riapertura della scuola in sicurezza
potra subire delle variazioni.

Si informa che da lunedi 13/09/2021 e/o fino a nuova organizzazione dell’attivita scolastica Ila
scuola dovra garantire la consueta apertura degli uffici e precisamente (in presenza o con
appuntamento telefonico):

dal lunedi al venerdi

dalle ore 7.30 alle ore 8.45
dalle ore 12.15 alle ore 14.15
+
il martedi, mercoledi e giovedi
pomeriggio dalle ore 16.00 alle ore 17.00

Il pubblico si riceve solo su appuntamento fatta eccezione per il personale in servizio che
potra accedere alla segreteria solo nel rispetto degli orari sopra indicati.



Al fine di organizzare il servizio si prega di comunicare per iscritto alla DSGA la desiderata oraria
entro e non oltre il 6 settembre 2021.

La proposta d’orario provvisoria concordata con le colleghe dovra, come di consueto, essere
compatibile con le esigenze di servizio, pena la non approvazione.

Si ricorda al personale che & tenuto a mantenere le distanze interpersonali di sicurezza e ad
indossare i dispositivi di protezione in base al tipo di attivita da svolgere.

Si ricorda inoltre che, fino a huove disposizioni, I'accesso alla segreteria rimane contingentato e
su appuntamento.

Per esigenze di servizio e/o a seguito di nuove norme legislative le presenti disposizioni
potranno essere revocate e modificate in qualsiasi momento.

IGENTE.SCQLASTICO ™,




