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Comunicazione n. 413 Spilamberto, 09 marzo 2020

-Al Personale
Assistenti Amministrativi

OGGETTO: DPCM 8 marzo 2020 — orario di servizio del personale amministrativo dal 10/03/2020
al 21/03/2020.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

-Visto il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 8 marzo 2020 contenente tra |'altro
misure urgenti di contenimento del contagio da virus COVID-19 nella provincia di Modena;

-Vista la nota del Ministero dell'Istruzione prot. n. 279 del 08/03/2020 “Decreto del Presidente del
Consiglio dei Ministri 8 marzo 2020. Istruzioni operative.”;

-Considerato che la segreteria non ¢ aperta al pubblico;

-Verificato che famiglie e docenti hanno necessita di ricevere informazioni e/o ritirare materiale
didattico rimasto depositato presso le scuole;

-Considerato che si ritiene opportuno garantire la presenza di n. 1 amministrativo per I'ufficio
alunni/protocollo e n. 1 amministrativo per |'ufficio personale;

-Sentito il parere della DSGA,;

-Informate le RSU sulle turnazioni disposte per il personale ATA.

DISPONE
I'orario di servizio, dalle ore 7,30 alle ore 13,30, del personale amministrativo contingentato, in
modo da contenere il piu possibile gli spostamenti fisici delle persone e allo stesso tempo

garantire lo svolgimento dei servizi di pubblica utilita:

PLESSO SCUOLA SECONDARIA “FABRIANI":

GIORNO PERSONALE IN SERVIZIO GIORNO PERSONALE IN SERVIZIO
Lunedi TUTTI Lunedi BAROZZI - PAIOLI
09/03/2020 16/03/2020
Martedi BAROZZI - SEIDENARI Martedi SEMENCOVA - STRADI
10/03/2020 17/03/2020
Mercoledi CATERINO - SEMENCOVA Mercoledi CATERINO - PAIOLI
11/03/2020 18/03/2020
Giovedi PAIOLI - STRADI Giovedi SEIDENARI - STRADI
12/03/2020 19/03/2020
Venerdi CATERINO - SEIDENARI Venerdi BAROZZI - SEMENCOVA
13/03/2020 20/03/2020
Sabato SCUOLA CHIUSA Sabato SCUOLA CHIUSA
14/03/2020 21/03/2020

La DSGA garantisce la presenza dal lunedi al venerdi dalle ore 7,30 alle ore 13,30.




Il personale Amministrativo nelle giornate in cui non & in servizio garantisce la reperibilita
telefonica presso il proprio domicilio, come da orario individuale approvato per I'a.s. 2019/2020 e
per quanto possibile, potra svolgere le normali attivita lavorative a distanza presso la propria

abitazione.

Si precisa che I'orario di servizio potra subire delle variazioni in base all’evolversi della situazione

emergenziale.
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