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Comunicazione n. 51 Spilamberto, 22 settembre 2017

Al personale Docente ed ATA
I.C. “S. Fabriani”

OGGETTO: Orario di ricevimento uffici di segreteria —a.s. 2017/2018.

Si comunica, al personale docente ed ATA dell'lstituto Comprensivo “S. Fabriani” di
Spilamberto, 'orario di ricevimento degli uffici di segreteria validi per I'a.s. 2017/2018:

Orari di apertura degli uffici al pubblico:

dal lunedi al sabato dalle ore 8.00 alle 8.45 e dalle ore 11.45 alle 13.00.
inoltre il martedi, mercoledi e giovedi dalle ore 16.00 alle ore 17.00.

Durante i periodi di sospensione delle attivita didattiche: il periodo estivo, le vacanze natalizie e pasquali, la
segreteria restera chiusa nei giorni di sabato e nei prefestivi deliberati dal Consiglio d'Istituto e gli uffici
saranno aperti al pubblico solo al mattino dal lunedi al venerdi dalle ore 8.00 alle ore 8.45 e dalle ore 11.45
alle ore 13.00.

Si invita il personale, ad attenersi agli orari di ricevimento, per consentire al personale di
segreteria di svolgere il proprio lavoro nel rispetto delle scadenze previste per tutte le pratiche
amministrative.

Per comunicazioni urgenti, al di fuori dell’orario di ricevimento, e possibile inviare una
email agli indirizzi di posta PEO: moic81800t@jistruzione.it o PEC moic81800t@pec.istruzione.it.

Il Dirigente Scolastico
Daniele Barca




