ISTITUTO COMPRENSIVO
“Severino Fabriani”
SPILAMBERTO (MO)

Scuola dell’Infanzia “Don Bondi™ Spilamberto - Scuola dell’Infanzia “G. Rodari™ S .Vito
Scuola Primaria “G. Marconi” Spilamberto - Scuola Primaria “C. Trenti” S.Vito
Scuola Secondaria di 1° grado “S. Fabriani” Spilamberto
Viale Marconi, 6 — 41057 SPILAMBERTO (MODENA)
Tel. 059-784188 Fax 059-783463 - Codice Fiscale 80010130369
E-mail: moic81800t@istruzione.it PEC: moic81800t@pec.istruzione.it sito web: www.icfabriani.gov.it

Comunicazione n® 512 Spilamberto, 07 giugno 2018

Al personale
Collaboratore Scolastico

E pc Al personale Assistente Amm.vo
OGGETTO:  Organizzazione del lavoro e orario estivo a.s. 2017/2018 — Collaboratori Scolastici.

-VISTE le esigenze di servizio.
-VISTO il piano ferie estive a.s 2017/2018 approvato.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
DISPONE

L'organizzazione del lavoro e I'orario di servizio dei collaboratori scolastici come sottoelencato:

SCUOLA INFANZIA DON BONDI

dal 11/06/2018 al 30/06/2018 orario di servizio consueto:
e Turno del mattino: 7,30 — 14,42 (7,12 x 5 giorni = 36 ore)
e Turno del pomeriggio 10,48 — 18,00 (7,12x 5 giorni = 36 ore)

SCUOLA PRIMARIA MARCONI

dal 11/6/2018 al 30/06/2018 orario di servizio:
e Turno del mattino: 7,30 —14,42 (7,12 ore)
e Turno del pomeriggio: in base alle esigenze di servizio per garantire I'apertura della scuola
esempio: consegna schede ecc. (7,12 ore)

In caso di necessita, dovute ad essenze impreviste ed imprevedibili, il personale collaboratore
scolastico prestera servizio, a turnazione, presso i plessi di scuola dell'infanzia per garantire
I’erogazione del servizio all’'utenza.
Gli spostamenti verranno organizzati, in base alle eventuali assenze di personale, dalla AA
Seidenari, previo informativa alla DSGA.

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

dal 11/6/2018 al 30/06/2018 orario di servizio su 6 giorni. L'orario di servizio sara organizzato in
hase al calendario degli esami di 3° media in modo da garantire il regolare svolgimento di tutte le
attivita.



SCUOLA PRIMARIA TRENTI E SCUOLA INFANZIA RODARI

dal 11/06/2018 al 30/06/2018 I’orario di servizio sara:
e Turno del mattino: 7,30 — 14,42 (7,12 x 5 giorni = 36 ore)
e Turno del pomeriggio 9,48 — 17,00 (7,12x 5 giorni = 36 ore)

Servizi minimi richiesti n. 1 collaboratore scolastico in servizio al mattino e n. 2 collaboratori
scolastici in servizio il pomeriggio.

In caso di necessita i collaboratori scolastici, a turnazione, del plesso Marconi presteranno servizio
presso la scuola dell'infanzia “Rodari” dalle ore 9,48 alle ore 17,00.

In caso di necessita pomeridiane, oltre le ore 17,00, il personale si organizzera per garantire
I’apertura della scuola (es: consegna schede ecc.) .

INDICAZIONI GENERALI
Siricorda che:

e dinorma dal 8/6/2018 non sono autorizzate ore di straordinario fatti salvi i casi di necessita
ed urgenza e previo accordi con gli uffici di segreteria.

e dal 02/07/2018 al 26/08/2018 tutte i plessi resteranno aperti solo al mattino dal lunedi al
venerdi dalle ore 7,30 alle ore 13,30; sabato chiuso.

e dal giorno 27/08/2018 la scuola Marconi—Fabriani dovra essere aperta mattino e
pomeriggio (fino alle 17,30) per garantire lo svolgimento del progetto English Camp;
seguira ulteriore circolare con indicazioni sull’organizzazione oraria del Camp.

e per variare e/o autorizzare ulteriori giorni di ferie o recuperi compensativi devono essere
garantiti i servizi minimi.

e | Collaboratori Scolastici nei periodi (luglio e agosto) in cui presso il loro plesso non &
garantita la presenza din. 2 unita di personale prestano servizio presso la sede centrale in
viale Marconi n. 6. Seguira ulteriore circolare con lindicazione dei nominativi dei
collaboratori scolastici responsabili di garantire l'apertura degli uffici all'utenza nei mesi
estivi.

L’orario di servizio, in caso di necessita, dovuta ad assenze impreviste ed imprevedibili_potra
subire delle variazioni.

Si ricorda al personale che deve usufruire dei giorni di recupero compensativo maturati nell’a.s.
2017/2018 entro il 31/08/2018 (escluse le ore ammesse a pagamento); la domanda di RC
integrativa deve essere presentata alla DSGA, entro e non oltre il 18/06/2018.
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