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Comunicazione n° 478 Spilamberto, 16 maggio 2017

-Al Personale A.T.A. Assistente Amministrativo

OGGETTO: Convocazione personale Assistente Amministrativo - incontro formativo e
organizzativo.

Si convoca, presso I'lstituto Comprensivo “S. Fabriani” di Spilamberto in Viale Marconi n°6,

il personale Assistente Amministrativo nella giornata di

MARTEDI’ 23 MAGGIO 2017 DALLE ORE 15,00 ALLE ORE 17,00

per un incontro formativo e organizzativo sulle seguenti tematiche:

1. Segreteria Digitale: attivazione software “Nuvola”, disponibilita per gruppo di lavoro
“manuale del protocollo”, istruzioni sul valore legale del documento digitale e
dimostrazioni pratiche, validita della posta elettronica ecc..

2. Passaggio di consegne per pensionamento AA —disposizioni organizzative della DSGA.

3. Varie ed eventuali.

Si ricorda che la partecipazione all'incontro e obbligo di servizio.

E SGOLASTICO

Carlg/Martinelli




