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         A tutti i docenti 

           IC Fabriani 

 

Oggetto: Inserimento assenze sul registro elettronico 

 

Si ricordano di seguito le modalità di inserimento delle assenze sul registro elettronico valide per i 

tre ordini di scuola: 

ASSENZA 

Al momento dell'inserimento l'assenza NON  va mai giustificata.  

Sul REL deve comparire il simbolo A - Am (per la scuola primaria) 

La giustificazione si effettua al rientro dell'alunno cliccando sul numero che si 

trova nella prima colonna (ANG = assenza non giustificata). 

 

RITARDO - 
USCITA 

ANTICIPATA - 
MENSA 

Ingresso in ritardo - Uscita anticipata - Ritardo/uscita vanno sempre giustificate 

al momento dell'inserimento.  

Sul REL devono comparire i simboli RG - UG - RUG  

Per la scuola dell'infanzia: Uscita per il pranzo (ritardo/uscita) RUG 

Per la scuola primaria: Uscita per il pranzo AG nella colonna Turno Mensa 

 

 

Si sottolinea inoltre che l'inserimento dell'assenza (A) e/o dell'uscita per il pranzo (RUG/AG) 

devono essere effettuate entro i primi 15 minuti dal docente della prima ora. 

 

Per eventuali chiarimenti contattare la referente Bernardoni. 

 

 

         Il Dirigente Scolastico 

                Silvia Rossi 
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