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Atutti i docenti
Al personale ATA
Plessi Marconi e Fabriani

Oggetto: Utilizzo Aula Tappeto Interattivo

Si comunica che sara possibile prenotare lo spazio in oggetto, utilizzando un foglio di prenotazione suDRIVE acui
tutti i docenti avranno accesso.

Una copia del calendario settimanale sara stampata e consegnata ai collaboratori scolastici, mentre un‘altra
sara affissa sulla porta dell’aula. Queste due copie cartacee avranno solo una funzione informativa.

Il calendario sara consegnato ai collaboratori scolastici ogni lunedi, quindi la prenotazione dovra essere
effettuata entro il venerdi della settimana precedente all’utilizzo.

Nel caso in cui I’aula sia libera e si desideri utilizzarla, in via del tutto eccezionale, nei giorni successivi alla
stampa del calendario, sara comunque necessario prenotare sul Drive e aggiornare manualmente la copia
cartacea.

Si ricorda che il telecomando per I’avvio del Tappeto ¢ custodito in Presidenza, pertanto sara cura dei collaboratori
scolastici ritirarlo e riconsegnarlo nei giorni in cui I’aula risulta prenotata.

Si informa che [’acquisto € stato destinato prioritariamente agli alunni con disabilita che avranno
la precedenza sull utilizzo.

Siriportano di seguito alcune regole da osservare:
e Chiedere le chiavi dell’aula e del telecomando ai collaboratori scolastici.
e Fareindossare agli alunni le calze antiscivolo (non utilizzare le scarpe).
o Allafinedellalezione chiudere achiave laporta dell’aula.
¢ Riconsegnare chiavi e telecomandoai collaboratori.
o Assicurarsidilasciare I’aulapulitaedin ordine

Link foglio prenotazioni su Drive

Per qualsiasi chiarimento rivolgersi alla referente Albertini S.

Il Dirigente Scolastico

Prof. Ludovico Terranera

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3,
comma 2 del Decreto Legislativo n. 39/1993
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